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ОКПО 54428881; ОГРН 1021605553397; ИНН/КПП: 1628003936 / 16280101 

 

Исх. №        от «17» января 2020 

 

Заместителю министра образования 

                                                                                  и науки Республики Татарстан –  

                                                                                  руководителю департамента надзора  

                                                                                  и контроля в сфере образования 

                                                                                  Министерства образования и науки  

                                                                                  Республики Татарстан 

                                                                                  Гречанниковой  Н.В. 

 

Отчет  

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя 

общеобразовательная школа №2 » г. Мензелинска Республики Татарстан   о результатах 

исполнения предписания департамента надзора и контроля в сфере образования 

Республики Татарстан от «04»  октября 2019г. № П2778/19-Д-ГН  к установленному сроку 

до 13 января 2020 года 

 

№ 

п/п 

    Предписание  Принятые меры по 

исполнению 

предписания  

Прилагаемые документы, 

подтверждающие исполнение 

предписания 
1.1. Cоблюдение порядка  

приема  обучающихся в 

части соблюдения  

требований п.6 ст. 14 

Федерального Закона от 

29.12.2012 года №273 – ФЗ 

«Об образовании в РФ» 

п.9,14,18,19  Приказа 

Министерства  

образования и науки 

Российской Федерации от 

22 января2014 №32 « Об 

утверждении порядка 

приема граждан на 

обучение по 

общеобразовательным 

программам начального 

общего, основного общего 

и среднего общего 

образования» 

Внесены изменения и 

дополнения в локальный 

нормативный акт (далее - 

ЛНА) «Правила приема 

учащихся»  

(п.4.15; п.4.17; приложе-

ния 4,5,7) 

 

 

 

 

Копия протокола внеочередного 

педагогического совета МБОУ 

«СОШ №2» г. Мензелинска  от «13» 

января 2020 г №7 (приложение №1) 

 

Копия протокола заседания  Совета 

учащихся МБОУ «СОШ № 2» г. 

Мензелинска  от «13» января 2020 г 

№ 2 (приложение №2) 

 

Копия протокола заседания  Совета 

родителей  МБОУ «СОШ № 2» г. 

Мензелинска от «13» января 2020 г 

№2 (приложение №3) 

 

Копия приказа от «13» января 2020г. 

№ 2 «Об утверждении локальных 

нормативных актов» (приложение 

№4) 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/
zapis 
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https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/
page2232601.htm 
 
 

1.2. 

 

соблюдение порядка 

организации 

образовательного процесса, 

в том числе: 

а) принятия решений 

педагогическим советом 

МБОУ «СОШ № 2», 

входящих в компетенцию 

указанного коллегиального 

органа (ст. 58 № 273-Ф3 

«Об образовании в РФ», п. 

5.3 Приказа Министерства 

образования и науки 

Российской Федерации от 

14 февраля 2014 года № 

115 «Об утверждении 

Порядка заполнения, учета 

и выдачи аттестатов об 

основном общем и среднем 

общем образовании и их 

дубликатов» (далее - 

Приказ № 115), устав и 

локальные нормативные 

акты МБОУ «СОШ № 2») 

 

 

 

 

 

Разработана, принята и 

утверждена новая 

редакция Устава 

муниципального 

бюджетного 

общеобразовательного 

учреждения «Средняя 

общеобразовательная 

школа №2» г. 

Мензелинск Республики 

Татарстан 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Положение о 

педагогическом совете»  

 

 

 

 

 

 

Копия Постановления   

Руководителя Исполнительного 

комитета Мензелинского 

муниципального района Республики 

Татарстан от «17» декабря 2019 г № 

1191  «Об утверждении Устава 

муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения 

«Средняя общеобразовательная 

школа №2» г.  Мензелинска 

Республики Татарстан в новой 

редакции» (приложение №5) 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2195300.htm 

 

Копия Листа записи ЕГРЮЛ от 

30.12.2019  

(приложение №6) 

 

Приложение №1 

Приложение №4 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

 б) принятия решений 

педагогическим советом 

МБОУ «СОШ № 2» о 

ликвидации академической 

задолженности 

обучающимися в сроки, не 

противоречащие 

требованиям годового 

календарного учебного 

графика МБОУ «СОШ № 

2» (локальные 

нормативные акты МБОУ 

«СОШ № 2») 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Положение о формах, 

периодичности, порядке 

текущего контроля 

успеваемости  и 

промежуточной 

аттестации учащихся» 

(п.5.19)  

 

Календарный учебный 

график на 2019-2020 

учебный год 

Приложение №1 

Приложение №2 

Приложение №3 

Приложение №4 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2206094.htm 
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 в) порядка проведения 

промежуточной аттестации 

обучающихся - после 

окончания освоения 

обучающимися 

образовательной 

программы, в том числе 

отдельной части или всего 

объема учебного предмета, 

курса, дисциплины 

(модуля) (ст. 58 № 273-Ф3 

«Об образовании в РФ») 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Положение о формах, 

периодичности, порядке 

текущего контроля 

успеваемости  и 

промежуточной 

аттестации учащихся» 

(п.3.7.) 

 

Учебный  план НОО, 

ООО, СОО на 2019-2020 

учебный год, раздел III. 

Приложение №1 

Приложение №2 

Приложение №3 

Приложение №4 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

 

 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge294452.htm 

 

 

 г) использования 

алгоритма, определённого 

локальными 

нормативными актами 

МБОУ «СОШ № 2» при 

выставлении годовых 

отметок обучающимся, 

проходивших 

промежуточную 

аттестацию в форме 

контроля (локальные 

нормативные акты МБОУ 

«СОШ № 2») 

 

 

 

 

 

 

 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Положение о формах, 

периодичности, порядке 

текущего контроля 

успеваемости  и 

промежуточной 

аттестации учащихся» 

(п.4.1) 

 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА  

«Положение об 

аттестационной 

комиссии» (приложение 

1) 

 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА  

«Положение о порядке 

использования 

электронного журнала» 

(раздел 5) 

Приложение №1 

Приложение №2 

Приложение №3 

Приложение №4 

 

 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

Приложение №1 

Приложение №4 
 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

Приложение №1 

Приложение №4 
 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

 д) процедуры перевода 

обучающихся в следующий 

класс (ст. 58 № 273-Ф3 «Об 

образовании в РФ», 

локальные нормативные 

акты МБОУ «СОШ № 2») 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Положение о формах, 

периодичности, порядке 

текущего контроля 

успеваемости  и 

промежуточной 

аттестации учащихся» 

(п.п.3.2; 

раздел IV - 4.4.; 4.5;4.6.2;  

раздел V - 5.1.8;  

раздел VI ) 

 

Внесены изменения и 

дополнения  в  ЛНА 

Приложение №1 

Приложение №2 

Приложение №3 

Приложение №4 

 

 

 

 

 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

 

Приложение №1 
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«Положение о порядке 

использования 

электронного журнала» 

(раздел V) 

Приложение №4 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

 е) процедуры проведения 

государственной итоговой 

аттестации в части порядка 

допуска обучающихся к 

прохождению 

государственной итоговой 

аттестации (ст. 58, ст. 59 № 

273-Ф3 «Об образовании в 

РФ», локальные 

нормативные акты МБОУ 

«СОШ № 2» 

Разработана, принята и 

утверждена новая 

редакция  Устава 

муниципального 

бюджетного 

общеобразовательного 

учреждения «Средняя 

общеобразовательная 

школа № 2» г. 

Мензелинска  Республики 

Татарстан (раздел IV  п. 

4.11) 

 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Положение о 

педагогическом совете»  

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2195300.htm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №1 

Приложение №4 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

1.3. Исполнение компетенции 

МБОУ «СОШ №2» в части: 

 

- установления штатного 

расписания в части 

утверждения 

руководителем МБОУ 

«СОШ» № 2» согласно 

требований ст. 28 № 273-

Ф3 «Об образовании в 

РФ»; 

 

 

 

- приведение содержания 

локальных нормативных 

актов МБОУ «СОШ № 2», 

регламентирующих 

организацию 

образовательного процесса 

и деятельность органов 

самоуправления МБОУ 

«СОШ № 2» в соответствие 

с требованиями ст. 30, 34, 

38, 45, 58 № 273- ФЗ «Об 

образовании в РФ» и 

требованиям устава МБОУ 

«СОШ № 2», в том числе 

регламентирующих: 

а) порядок создания, 

организации работы, 

 

 

 

Утверждено штатное 

расписание  МБОУ      

 «СОШ № 2» г. 

Мензелинска  

 

 

 

 

 

 

 

Разработана, принята и 

утверждена новая 

редакция  Устава 

муниципального 

бюджетного 

общеобразовательного 

учреждения «Средняя 

общеобразовательная 

школа № 2» г. 

Мензелинска Республики 

Татарстан  

(раздел IV) 

 

 

 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Положение о комиссии  

 

 

 

Копия приказа  от 31.09.2019 № 188 

«Об утверждении штатного 

расписания»  (приложение №7) 

 

Копия штатного расписания МБОУ 

«СОШ № 2» г. Мензелинска  

(приложение № 8); 

 

 

 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2195300.htm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №1 

Приложение №2 
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принятия решений 

комиссией по 

урегулированию споров 

между участниками 

образовательных 

отношений (ст. 45 № 273-

ФЗ «Об образовании в 

РФ») 

по урегулированию 

споров между 

участниками 

образовательных 

отношений» 

Приложение №3 

Приложение №4 
 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

 б) процедуру 

перехода на обучение 

форме семейного 

образования и 

самообразования, а также 

порядок прохождение 

указанной категорией лиц 

промежуточной 

аттестации, «получения 

допуска к прохождению 

государственной итоговой 

аттестации (п.З 4.1 ст. 34, 

ст. 58, 59 № 273-Ф3 «Об 

образовании в РФ») 

 

Разработан, принят и 

утвержден  ЛНА: 

«Положение по 

организации освоения 

обучающимися 

общеобразовательных 

программ вне 

организаций, 

осуществляющих 

образовательную 

деятельность (в формах 

семейного образования и 

самообразования)» 

 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА  

«Положение о формах, 

периодичности, порядке 

текущего контроля 

успеваемости  и 

промежуточной 

аттестации учащихся» 

(раздел VIII); 

Приложение №1 

Приложение №2 

Приложение №3 

Приложение №4 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/
page2232601.htm 

 

 

 

Приложение №1 

Приложение №2 

Приложение №3 

Приложение №4 

 

 
https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 в) порядок проведения 

промежуточной аттестации 

обучающихся МБОУ 

«СОШ № 2» и определения 

сроков проведения 

промежуточной 

аттестации, не 

противоречащих 

установленным 

требованиям (п. 10 ч. 3 ст. 

28, ст. 58~№ 273-Ф3 «Об 

образовании в РФ») 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Положение о формах, 

периодичности, порядке 

текущего контроля 

успеваемости  и 

промежуточной 

аттестации учащихся» 

(п.3.1.); 

 

Календарный учебный 

график на 2019-2020 

учебный год 

  Приложение №1 

Приложение №2 

Приложение №3 

Приложение №4 
 

 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2206094.htm 

 г) порядок зачета МБОУ 

«СОШ № 2» результатов 

освоения обучающимися 

учебных предметов, 

курсов, дисциплин 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Положение о порядке 

зачета результатов 

освоения учащимися 

Приложение №1 

Приложение №2 

Приложение №3 

Приложение №4 
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(модулей), в других 

организациях, 

осуществляющих 

образовательную 

деятельность (п. 1 ч. 7 ст. 

34 № 273-Ф3 «Об 

образовании в РФ») 

учебных предметов, 

курсов, дисциплин 

(модулей), 

дополнительных 

образовательных 

программ в других 

организациях, 

осуществляющих 

образовательную 

деятельность»  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

 д) языки обучения и 

воспитания, а также 

определяющее выбор 

родного языка при 

изучении предметной 

области «Родной язык и 

литературное чтение на 

родном языке»/«Родной 

язык и литература» (ст. 14 

№ 273-Ф3 «Об 

образовании в РФ») 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Положение о языках 

образования» 

  Приложение №1 

Приложение №2 

Приложение №3 

Приложение №4 
 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/
page2232601.htm 

 е)требования к одежде 

обучающихся (ст. 38 № 

273-Ф3 «Об образовании в 

РФ») 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА «О 

школьной форме» 

 

  Приложение №1 

Приложение №2 

Приложение №3 

Приложение №4 
 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/
page2232601.htm 

1.4 - порядок принятия, 

утверждения локальных 

нормативных актов в 

соответствии с 

требованиями Устава 

МБОУ «СОШ № 2», а 

также представление 

документов, 

подтверждающих учет 

мнения иных участников 

образовательных 

отношений при принятии 

локальных нормативных 

актов, затрагивающих 

права 

обучающихся/воспитанник

ов и работников МБОУ 

«СОШ №2» 

Разработана, принята и 

утверждена новая 

редакция  Устава 

муниципального 

бюджетного 

общеобразовательного 

учреждения «Средняя 

общеобразовательная 

школа №2»г. Мензелинск 

Республики Татарстан 

(раздел IV: п.4.8; 

4.11;4.17; Раздел VI); 

 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Порядок учета мнения 

советов учащихся, совета 

родителей (законных 

представителей) 

несовершеннолетних 

учащихся, иных 

представительных 

органов учащихся» 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2195300.htm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Приложение №1 

Приложение №2 

Приложение №3 

Приложение №4 
 

 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 
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1.5. Размещение и обновление 

информации на 

официальном сайте МБОУ 

«СОШ № 2» в полном 

объеме согласно 

требований ст. 29 № 273-

Ф3 «Об образовании в 

РФ», постановления 

Правительства Российской 

Федерации от 10 июля 

2013 года №582 «Об 

утверждении правил 

размещения на 

официальном сайте 

образовательной 

организации в 

информационно-

телекоммуникационной 

сети «Интернет», Приказа 

Федеральной службы по 

надзору в сфере 

образования и науки 

(Рособрнадзор) от 29 мая 

2014 г. № 785 г. Москва 

«Об утверждении 

требований к структуре 

официального сайта 

образовательной 

организации в 

информационно 

телекоммуникационной 

сети «Интернет» и формату 

представления на нем 

информации» (далее - 

Приказ № 785), в том числе 

приведения структуры 

сайта и формата файлов в 

соответствие с 

требованиями, 

установленными Приказом 

№ 785, а также указания 

следующей информации, 

регламентированной ч. 2 

ст. 29 № 273-Ф3 «Об 

образовании в РФ», п. 3 

Постановления № 582 

 

Внесены изменения и 

дополнения в ЛНА 

«Положение об 

официальном сайте» 

 

 

 

Издан приказ ««О  

назначении 

ответственных лиц за 

ведение официального 

сайта Школы» 

Приложение №1; 

Приложение №4 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2232601.htm 

 

 

Копия приказа от 31.08.2019 № 

202А «О  назначении ответственных 

лиц за ведение официального сайта 

Школы» (приложение № 9) 

 

 

 

 а) о формах обучения Размещена информация  о 

формах обучения 
   

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/
page4061371.htm 

 

 

 

 б) о методических и об Размещены на https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/page2232601.htm
https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/page2232601.htm
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https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/page4061371.htm
https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/page4059595.htm


 

 

иных документах, 

разработанных 

образовательной 

организацией для 

обеспечения 

образовательного 

процесса; 

 

официальном сайте 

школы методические и 

иные документы, 

разработанные 

образовательной 

организацией для 

обеспечения 

образовательного 

процесса 

ge4059595.htm 

 в) о персональном 

составе педагогических 

работников с указанием 

уровня образования, 

квалификации и опыта 

работы, в том числе 

данные о повышении 

квалификации и (или) 

профессиональной 

переподготовке (при 

наличии) 

Информация обновлена https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/sht

at 

 г) в том числе 

приведение содержание 

подраздела «Структура и 

органы управления 

образовательной 

организацией» в 

соответствие с 

содержанием устава МБОУ 

«СОШ № 2» 

Подраздел «Структура и 

органы управления 

образовательной 

организации» приведен в 

соответствие с 

содержанием устава 

МБОУ « СОШ № 2» г. 

Мензелинска 

 

 

 

 

 

 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/pa

ge2195280.htm 

 

1.6. Соблюдение 

требований Единого 

квалификационного 

справочника должностей 

руководителей, 

специалистов и  служащих, 

раздел 

«Квалификационные 

характеристики 

должностей работников 

образования», 

утвержденного приказом 

Министерства 

здравоохранения»и 

социального развития 

Российской Федерации от 

26 августа 2010 г. № 761 н 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://edu.tatar.ru/menzelinsk/sch2/page4059595.htm
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в части представления 

документов, 

подтверждающих 

соответствие 

образовательного ценза : 

а) заместителя 

директора по ХЧ 

требованиям, 

установленным 

законодательством 

Российской Федерации в 

области образования - 

высшее профессиональное 

образование по 

направлениям подготовки 

«Государственное и 

муниципальное 

управление», 

«Менеджмент», 

«Управление персоналом» 

и стаж работы на 

педагогических или 

руководящих должностях 

не менее 5 лет или высшее 

профессиональное 

образование и 

дополнительное 

профессиональное 

образование в области 

государственного и 

муниципального 

управления, менеджмента 

и экономики и стаж работы 

на педагогических или 

руководящих должностях 

не менее 5 лет 

 

 

 

 

 

 

 

Заместитель директора по 

АХЧ Багманов М.М. 

уволен в связи с 

несоответствием 

требованиям 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Копия приказа от 31 декабря 2019 г. 

№ 209 «Об увольнении Багманова 

М.М с должности заместителя 

директора по АХЧ» (приложение № 

10) 

 

Копия    трудовой книжки 

(приложение № 11) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Соблюдение требований 

ст. 28, 41 №273-Ф3 «Об 

образовании в РФ» в части 

создания безопасных 

условий обучения, 

воспитания обучающихся, 

присмотра и ухода за 

обучающимися, их 

содержания в соответствии 

с установленными 

нормами, 

обеспечивающими жизнь и 

здоровье обучающихся, 

работников МБОУ «СОШ 

№ 2»: 

а) представление 

документов (справка об 

отсутствии судимости) 

директора МБОУ «СОШ № 

2» Ялаева Р.Х. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Подготовлена  справка о 

несудимости Ялаева Р.Х . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Копия справки о несудимости 

Ялаева Р.Х (приложение № 12) 

1.7. соблюдение 

требований п. 5 Правил 

формирования и ведения 

федеральной 

информационной системы 

«Федеральный реестр 

сведений о документах об 

образовании и (или) о 

квалификации, документах 

об обучении», 

утвержденных 

Постановлением 

Правительства РФ от 26 

августа 2013 года № 729 

(далее - ФИС ФРДО) в 

части обеспечения 

своевременности и 

полноты внесения 

сведений о документах об 

образовании, выданных 

выпускникам МБОУ 

«СОШ № 2» в 2000-2019 

годах 

 

Внесены сведения о 

выпускниках школы в 

базу  ФИС ФРДО  с 

2000г.по2019 год 

 

 

 

 

 

Справка МКУ “Отдел образования” 

о внесении сведений в базу  ФИС 

ФРДО с 2000 г. по 2019 год от 

«30»декабря 2019 г. № 502 

(приложение № 13) 

 

Копия приказ МКУ “Отдел 

образования” Исполнительного 

комитета Мензелинского 

муниципального района от «14 » 

февраля 2018 г. № 104 «О 

назначении Половниковой Е.  

лицом, ответственным за 

оформление и своевременное 

внесений сведений в базу  ФИС 

ФРДО Исполнительного комитета 

Мензелинского муниципального 

района» приложение № 14) 

Копия приказа МКУ “Отдел 

образования” Исполнительного 

комитета Мензелинского 

муниципального района от «11» 

июня 2019 г. № 347 «О назначении 

Жаровой А.В. лицом, 

ответственным за оформление и 

своевременное внесений сведений в 

базу  ФИС ФРДО Исполнительного 

комитета Мензелинского 

муниципального района» 

(приложение № 15) 



 

 

Копия приказа от «02» сентября 

2019 г. № 121 Е «О назначении 

заместителя директора по 

информатизации Муллина И.Р 

ответственным за оформление и 

своевременное внесений сведений в 

базу  ФИС ФРДО в МБОУ «СОШ 

№2» г. Мензелинска»  (приложение 

№ 16) 

 

 

 

Директор МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №2» 

г. Мензелинска:                                                                   __________________ Р.Х.Ялаев 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


